ROMANIA
JUDETUL ILFOV
PRIMARIA ORASULUI
BRAGADIRU
Serviciul Resurse Umane, Pregatire Profesionala,
Protectie Civila, Sanatate si Securitate in Munca

Nr.58429/16.10.2024

ANUNT,

Primaria Orasului Bragadiru, judetul Ilfov, cu sediul in orasul Bragadiru, Sos. Alexandriei, nr.
249, in conformitate cu Hotardrea Guvernului nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare, organizeaza examen de

promovare in treapta superioara, pentru urmatoarea functie contractuala:

L. Denumirea functiilor:

- 1 post — referent debutant — Serviciul monitorizare si administrare a unitatilor de invatdmant

IL Examenul se va desfasura dupa urmatorul program:

Pentru promovarea din postul de referent debutant — Serviciul monitorizare si administrare a

unititilor de invitimant, examenul de promovare se va sustine, la Primaria orasului Bragadiru, proba

scrisa la data de 08.11.2024, ora. 10.00.
I11. Conditii de participare:
e  Pentru a participa la examenul de promovare trebuie sa aiba minim 1 an de activitate pe
functia de ,.referent debutant™
e Trebuie sa fi obtinut calificativul ,,foarte bine” la evaluarea performantelor profesionale din

anul in activitate

IV. Acte necesare pentru sustinerea examenului:

e cerere de inscriere la concurs
e copieci
e adeverinta vechime in munca

e raport de evaluare intocmit de seful ierarhic si aprobat de catre conducatorul institutiei
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Bibliografie

Legea nr. 307 din 2006 privind apararea impotriva incendiilor cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 319 din 2006 a privind sanatatea si securitatea muncii cu modificirile i completérile
ulterioare — Cap.IV — Obligatiile lucrétorilor;

H.G. nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006 cu modificarile si completdrile ulterioare;

Legea nr. 53 din 2003 — Codul Muncii, republicatd — Titlul XI, Cap.!l — Raspunderea
disciplinara art.263-268, cu modificarile si completérile ulterioare.

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare ( Partea a VI-a — Titlul III), cu modificarile si completdrile ulterioare:;
Regulament-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invitimant preuniversitar

aprobat prin OME nr.4183/4.07.2022, cap.IlI-Personalul nedidactic;

Tematica

Arhivarea si circuitul documentelor;

Notiuni fundamentale de secretariat

Drepturi si responsabilitati ale personalului nedidactic

Drepturile si obligatiile - Nofiuni privind predarea-primirea unei gestiuni;
Exploatarea si utilizarea echipamentelor

Apdrarea impotriva incendiilor

Securitate si sandtate in munca si PSL

Proba scrisa si interviul se noteazi pe baza criteriilor previzute si a punctajelor maxime stabilite
de comisia de concurs, regasite in planurile din procedura.
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